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Bewerbung um die Stelle als Teamassistentin 
 
 
Sehr geehrter Herr Kneißler, 
 
nach meiner fünfjährigen Karriere bei Musterfirma möchte ich mich bei Ihnen einer 
neuen Herausforderung widmen. Die Arbeit basiert unter anderem auf den 
Kenntnissen von Steuerrecht, Verwaltung, Steuerberatung, Wirtschaftsprüfung, 
Rechts- und Unternehmensberatung. Als erfahrene Teamassistentin weiß ich, wie ich 
ein Team optimal beim Erledigen von Arbeiten unterstützen kann. 
 
Ich möchte in einem wachsenden und innovativen Arbeitsumfeld arbeiten, wie es ihr 
Unternehmen bietet. Durch meine tägliche Arbeit mit Datev habe ich ein 
umfassendes Verständnis von Buchhaltung, Auswertung und Terminverwaltung 
erhalten. 
 
Für eine Tätigkeit als Teamassistentin bringe ich die besten Voraussetzungen mit. 
Ich besitze bereits einschlägige Berufserfahrung durch meine Ausbildung als 
Finanzwirtin und als Mitarbeiterin in Steuerberatungs- und 
Wirtschaftsprüfungskanzleien und konnte hier Eigenschaften wie Serviceorientierung 
und Flexibilität unter Beweis stellen.  
 
Mein frühester Eintrittstermin ist der 01.01.2016. Über meine Gehaltsvorstellungen 

würde ich mich gerne persönlich mit Ihnen unterhalten. Über eine Einladung zum 

Vorstellungsgespräch freue ich mich sehr. 

Mit freundlichen Grüßen 
 
Max Mustermann  
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